附件1：

美术学院U/e空间使用申请表
	活动负责人
	
	所属单位
	
	联系电话
	

	展览名称
	
	作品种类
	

	
	
	展出幅数
	

	拟展出起止时间
	年     月     日至     年     月    日

	申请的地点
	□U空间     □e空间

	是否已阅读美术学院小展厅管理办法，了解相关条例
	□是 □否  

	申请

理由
	

	系部

负责人

意见
	签名：

                                       年    月    日

	展览

委员会

审批
	签名：

                                年    月    日


附件2：

美术学院U/e空间展馆使用协议

甲方：                   

乙方：                   

为了支持我院专业学术、研究的发展，同时进一步更好服务于学院的教学、科研和艺术交流，并充分发挥展馆的作用，甲、乙方根据学院U/e空间管理办法，统一协商制定达成如下协议：

一、甲方无偿提供                     场地，供乙方教学、科研、艺术交流使用，时间为          年       月       日至        年       月       日，共     天，乙方确认具体时间后提前两天通知甲方。
二、布展要求：
1、乙方需严格执行相关规定，提供相关活动详细资料，如活动的海报、前言、请柬、画册等电子档或纸质档，一式三份，均用于存档、现场粘贴、宣传栏宣传。

2、乙方需遵循展览委员会制定的管理办法，维护展馆秩序，爱护馆内设施，尤其展板、板面、墙壁、天顶和地板上禁止使用钉枪打钉、螺丝钉、钻孔，贴透明胶、双面胶、泡沫胶等，共同营造安全文明，舒适温馨的展厅氛围。
3、请不要擅自移动展厅的设施设备和物品，严禁私接水接电源，因活动需增加其它照明设备，应向展览委员会说明，事后由其与学院电工班对接完善处理，确保安全后，即可使用。
4、严禁携带易燃易爆物品进入展馆，严禁在展厅内进行锯子、刨、钻、焊，油漆等作业。

5、控制好声音分贝，不要大声喧哗。
6、展馆开馆至闭馆时间内（包括布展、开展和撤展期）乙方需自行安排现场活动值班人员负责轮换看守，请自行保管好物品，以防物品丢失或损坏。
7、活动期间，物品不得自行出入展馆，如需撤离须有关活动负责人或指导老师进行确认方可撤离。

8、活动结束，所有物品请在管理方要求的时间内全部撤出展馆，展馆内自行粘贴、悬挂物等物品由乙方负责拆除并清理干净。
9、.布展时间以实际情况由展览双方协商决定。
乙方已阅读以上内容并愿意遵守相关规定。
甲方：                                   乙方：

负责人签字或盖章：                       负责人签字或盖章：

年     月    日                             年     月    日   
附件3：（一式两份）
物品借用收据

甲方处，于          年       月      日收到乙方交来押金（小写）：           元整，（大写）                       元整，用于借用U / E空间及设备设施担保押金所用，活动结束，展馆验收确认无误后，便可退还，及终结协议。
所提供设施物品明细说明：
一、固定设施设备有：

U空间（二楼展馆）内设施有射灯共       盏，空调     台，可挪动展板       块，U字锁        把；e空间（六楼展馆）内设施有射灯共       盏，空调     台，可挪动展板       块，U字锁        把。
二、可借用物品有：

□ 挂钩        套    □ 梯子        把   □其他            

以上情况属实，至双方签字起开始生效。期间已借用的物品请自行保管，如造成损坏或丢失，该赔偿费用自动从押金中扣除，实行多退少补制。

甲方：                                乙方：

负责人签字或盖章：                    负责人签字或盖章：

电话：                                电话：

年     月    日                       年    月    日     
	甲方验
收情况
	活动名称                   □ 合格     
	     年  月  日

	
	活动名称                   □不合格    

采取措施                                     
	年  月  日


